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¢COMO AGREGAR GRUPOS DE TAREAS EN
UN CURSO?



PASO 1:

En el menu ubicado en la parte izquierda de la
pantalla, haz clic Tareas.
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PASO 2:

Una vez dentro, haz clic en el boton + Grupo.



rtarea -+ Grupo Ila :

v Tareas 1

No hay tareas en este grupo



PASO 3:

Escribe el nombre del grupo de tareas en el campo
correspondiente.



Agregar grupo de tareas

Nombre del grupo: p. ej.. Trabajo del grupo 1
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PASO 4:

Haz clic en el botdon Guardar.



Agregar grupo de tareas

Nombre del grupo: Trabajo del grupo 1

Cancelar Guardar




PASO 5:

Una vez creada la tarea, haz clic en el menu de los
tres puntos para configurarla.
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PASO 6:

En el menu desplegable, haz clic en Editar. Aca
puedes editar el nombre del grupo de tarea y el
porcentaje ponderado (si corresponde). Después de
haber agregado las tareas, también puedes editar el
grupo para establecer las reglas.
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PASO 7:

Si necesitas borrar el grupo de tareas, haz clic en
Eliminar.



um — TIC1-1797 > Tareas
@ Sandbox - Capacitaciones .

Cuenta

Tablero

Cursos

v Tareas ;

o No hay tareas en este grupo

Calendario Evaluaciones &

&b

Bandeja de
entrada

(c g

Commons Archivos

Tareas &

 Trabajo del grupo 1 i

PP Lectura inicial 2, Editar

Fecha de entrega 8 de ago en 23:59
A —_—
[ ] Eliminar ]

Y= Mover contenido...

T Mover grupo...

®

@ Favoritos de Commons




PASO 8:

Si necesitas pasar todo el contenido de un grupo de
tareas a otro, selecciona el botdn Mover contenido.
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PASO 9:

También puedes mover o reordenar un grupo de
tareas, haciendo clic en Mover grupo...
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PASO 10:

Si deseas eliminar un grupo de tarea, Canvas te
preguntara si deseas eliminarlas o si prefieres
moverlas a otro grupo. Cuando hayas terminado, haz
clic en el botén Eliminar grupo.



PASO 10

Eliminar el grupo de tareas

Esta a punto de eliminar Trabajo del grupo 1, que contiene 1 tareas.
:Desea.

@® Eliminar las tareas

O Mover las tareas a

[ Seleccionar un grupo]

Cancelar
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