


¿CÓMO CALIFICAR UN FORO A TRAVÉS DE 
SPEEDGRADER?



PASO 1:

Ingresa a tu curso en Canvas.



PASO 1

COVID-19



PASO 2:

Dirígete al panel de la derecha de tu pantalla y selecciona el foro que 
deseas calificar.



COVID-19

PASO 2



A continuación, verás las múltiples herramientas que pueden 
ayudarte con la calificación. Estas se encuentran en el menú superior 
de la pantalla.
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Volver al  Libro de calificaciones.

Publicar u ocultar una tarea.

Opciones para configurar el Speedgrader.

Nombre del foro, fecha de vencimiento y nombre del curso.

Número total de respuesta que se han 
revisado, el puntaje promedio y 
porcentaje.

Lista de alumnos.



PASO 3:

Lee con detenimiento la participación del estudiante.



PASO 3



PASO 4:

Califica la respuesta en la casilla Evaluación.



PASO 4



PASO 5:

Dirígete a Comentarios de la tarea, para darle una retroalimentación que 
acompañe el puntaje. 



PASO 5



PASO 6:

Cuentas con tres opciones para retroalimentar la tarea: carga de archivo, 
comentario multimedia o reconocimiento de audio.



PASO 6



PASO 7:

Si deseas enviar un archivo, selecciona el ícono del clip y adjunta el 
archivo.



PASO 7



PASO 8:

Finalmente, haz clic en Entregar.



PASO 8



PASO 9:

Si tu opción es enviar un archivo multimedia, selecciona el segundo botón.



PASO 9



PASO 10:

Cuentas con dos opciones, grabar o cargar un archivo multimedia.  



PASO 10



PASO 11:

Si tu opción es grabar, prepárate y haz clic en Comenzar grabación.



PASO 11



PASO 12:

Si deseas cargar un archivo multimedia, selecciona la pestaña Cargar 
multimedia.



PASO 12



PASO 13:

Puedes seleccionar un archivo de audio o de video que tengas en tu PC.



PASO 13



PASO 14:

Si prefieres el reconocimiento de voz, deberás hacer clic en el ícono del 
parlante.



PASO 14



PASO 15:

Empieza a grabar el mensaje, haciendo clic en el botón correspondiente. La 
herramienta tomará el dictado y llevará a texto la información que quieras 
transmitir. 



PASO 15



PASO 16:

Para tu registro, tienes la opción de descargar un informe con el contenido 
de la retroalimentación. Para obtener ese documento, deberás hacer clic 
en Descargar comentarios de la tarea.



PASO 16



PASO 17:

Al seleccionar la opción anterior, se descargará un archivo en formato PDF 
con la información.  



PASO 17



https://auladigital.udd.cl/

