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¢COMO CREAR UNA ACTIVIDAD COLABORATIVA DESDE
EL MENU COLABORACIONES?



PASO 1:

Ingresa a tu curso en Canvas.



|Pégina de Inicio Mi curso en linea N Editar | i @ Importar desde Commons

Anuncios

© Elegir pagina de inicio
Tareas
&0 Ver flujo de informacion

Foros de discusion del curso

Calificaciones
() Lista de comprobacion de

Personas la configuracion del curso

Paginas Bienvenidos .; ; | '_ 1 . & Nuevo anuncio

Maédulos 63 Vista del estudiante

Evaluaciones
[&y Nuevas analiticas

Zoom
X Por hacer
Conferencias
Chat o Calificar Control | X
6 puntos ® 21 de maren 13:20
Archivos
@ Calificar Geografia X
Colaboraciones 8 puntos ® No hay fecha de
entrega
Google Drive 4 y
Attendance Préximos Ver el calendario

Nada para la siguiente semana

Notas Parciales



PASO 2:

Dirigete al menu de la izquierda de tu pantalla y selecciona Colaboraciones.



Sandbox - Capacitaciones

Aula Virtual 1786 NEditar | 2] Importar contenido
Péagina de Inicio existente
Notas Parciales @ Importar desde Commons
' &
ol © Elegir pagina de inicio
Zoom
&0 Ver flujo de informacion
Médulos del curso
Tareas

@ Listade comprobacion de

) la configuracion del curso
Evaluaciones

Conferencias Z Nuevo anuncio

Foros de discusion 63 Vista del estudiante

e &0 Nuevas analiticas
Archivos .

Conoce mas en W L) Ver notificaciones del
Paginas curso
Personas Préximos E Ver el calendario
Calificaciones Nada para la siguiente semana

Colaboraciones

Google Drive

Attendance



A continuacion, veremos cOmo crear un documento de texto.



PASO 3:

En el menu desplegable Colaborar usando, selecciona la herramienta
Google Docs.



. Las herramientas gratis en linea
Colaboraciones actuales

como Google Docs son un lugar
:Qué queremos decir con colaboraciones? Estamos hablando de herramientas en-linea que sus estudiantes Sxcelenia pard gue los estudiamcs
trabajen en proyectos o articulos
grupales, tomen notas
compartidas, etc. El profesor o los
estudiantes pueden establecer

Para encontrar mas acerca de un tipo particular de colaboracion, haga clic en "Comenzar una Nueva Colaboraciéon"y colaboraciones de grupo.

probablemente ya conocen. Los estudiantes pueden usar recursos como Google Docs 2 para trabajar colaborativamente
en tareas como trabajos escritos en grupo o toma de notas. Esta pagina les da (y a usted) un lugar para seguirles la pista a
estas colaboraciones y también para establecerlas sin tener que intercambiar correos electrénicos.

luego escoger el tipo del ment desplegable.

i
Colaborar usando: Google Docs i x

Google Docs

\
Google Docs es un g Google Apps yJoyecto de grupo. Es como Microsoft Word, pero le permite

trabajar en conjunto con otros en el mismo archivo al mismo tiempo sin tener que estarse enviando correos o nada
por el estilo.

Alerta: usted (y todos sus colaboradores) necesitaran una cuenta de Google para poder participar en cualquier
colaboracion de Google Docs.

Nombre del documento:

Descripcion:

Colaborar con los siguientes:

& ESQUIVEL RIVEROS, PATRICIO ESTANISLAO

& ARAYA BRITO, JOSE PATRICIO ' Hagaclico toque unusuario o grupo en la

& BADILLA GRAMMATICO, IVAN NICOLAS : columna de la izquierda para agregar :

1 ralaharadarec ¥



PASO 4:

Completa el Nombre del documento y la Descripcion. En esta ultima, te
recomendamos escribir las instrucciones del trabajo colaborativo.



PASO 4

. Las herramientas gratis en linea
Colaboraciones actuales

como Google Docs son un lugar
:Qué queremos decir con colaboraciones? Estamos hablando de herramientas en-linea que sus estudiantes Sxcelenia pard gue los estudiamcs
trabajen en proyectos o articulos
grupales, tomen notas
compartidas, etc. El profesor o los
estudiantes pueden establecer

Para encontrar mas acerca de un tipo particular de colaboracion, haga clic en "Comenzar una Nueva Colaboraciéon"y colaboraciones de grupo.

probablemente ya conocen. Los estudiantes pueden usar recursos como Google Docs 2 para trabajar colaborativamente
en tareas como trabajos escritos en grupo o toma de notas. Esta pagina les da (y a usted) un lugar para seguirles la pista a
estas colaboraciones y también para establecerlas sin tener que intercambiar correos electrénicos.

luego escoger el tipo del ment desplegable.

i
Colaborar usando: Google Docs i x

Google Docs

|
Google Docs es un g Google Apps yroyecto de grupo. Es como Microsoft Word, pero le permite

trabajar en conjunto con otros en el mismo archivo al mismo tiempo sin tener que estarse enviando correos o nada
por el estilo.

Alerta: usted (y todos sus colaboradores) necesitaran una cuenta de Google para poder participar en cualquier
colaboracion de Google Docs.

Nombre del documento:

Descripcion:

Colaborar con los siguientes:

& ESQUIVEL RIVEROS, PATRICIO ESTANISLAO

& ARAYA BRITO, JOSE PATRICIO ' Hagaclico toque unusuario o grupo en la

& BADILLA GRAMMATICO, IVAN NICOLAS : columna de la izquierda para agregar :

1 ralaharadarec ¥



PASO 5:

En el menu Colabora con los siguientes, selecciona los estudiantes que
quieres que trabajen en este documento. Haz clic sobre los nombres para
agregarlos a la lista de colaboradores del documento, situado a la derecha.



Nombre del documento: Nombre del Documento

Descripcion: Instrucciones de la actividad

Colaborar con los siguientes:

& ESQUIVEL RIVEROS, PATRICIO ESTANISLAO

& ARAYA BRITO, JOSE PATRICIO

& BADILLA GRAMMATICO, IVAN NICOLAS

& BAEZ, EMERSON

& BULLER DIAZ, MICHAEL CLAUSS

& CISTERNA SIERRA, CARLA

& GUEVARA BEDOYA, ANDRES FELIPE

& Guevara, Ronal

™

Haga clic o toque un usuario o grupo en la
columnade la izquierda para agregar

colaboradores.

-

Cancelar Comenzar colaboracion



PASO 6:

Haz clic en uno de los nombres de la lista de colaboradores para borrarlo.
Puedes borrar a todos los colaboradores seleccionados, haciendo clic en x
Eliminar todos.



Nombre del documento: ' Nombre del Documento

Descripcién: Instrucciones de la actividad

Colaborar con los siguientes:

& ESQUIVEL RIVEROS, PATRICIO ESTANISLAO

x Eliminar todos

B ARAYA BRITO. JOSE PATRICIO & BADILLA GRAMMATICO, IVAN NICOLAS

& BAEZ, EMERSON

& BULLER DIAZ, MICHAEL CLAUSS
& CISTERNA SIERRA, CARLA
& GUEVARA BEDOYA, ANDRES FELIPE

& Guevara, Ronal

& NEGRETTI ARAQUE, ANGEL ALBERTO

Cancelar Comenzar colaboracién



PASO 7:

Haz clic en la pestana Grupos para seleccionar grupos de trabajo que hayas
creado o que Canvas haya generado automaticamente. Esta accion

funciona de la misma manera que agregar o quitar colaboradores.



PASO 7

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar usando: Google Docs 2o

Google Docs es un gran lugar para colaborar en un proyecto de grupo. Es como Microsoft Word, pero le permite
trabajar en conjunto con otros en el mismo archivo al mismo tiempo sin tener que estarse enviando correos o nada
por el estilo.

Alerta: usted (y todos sus colaboradores) necesitaran una cuenta de Google para poder participar en cualquier
colaboracién de Google Docs.

Nombre del documento:  Nombre del Documento

Descripcién: Instrucciones de la actividad

Colaborar con los siguientes:

(2 Grupo 1 ) x Eliminar todos

& ESQUIVEL RIVEROS, PATRICIO ESTANISLAO

05 Grupo 2

B Grupo 3 £ BADILLA GRAMMATICO, IVAN NICOLAS

& BULLER DIAZ, MICHAEL CLAUSS

& Grupo actividad 1

& Grupo Examen 1 5 CISTERNA SIERRA, CARLA

B Gru po Examen 2 <> Guevara, Ronal

& Grupo Examen 3

& Grupo para prueba 2

Cancelar Comenzar colaboracién




PASO 8:

Haz clic en Comenzar colaboracion cuando hayas agregado todos los
colaboradores y grupos para la actividad.



PASO 8

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar usando: Google Docs X

Google Docs es un gran lugar para colaborar en un proyecto de grupo. Es como Microsoft Word, pero le permite
trabajar en conjunto con otros en el mismo archivo al mismo tiempo sin tener que estarse enviando correos o nada
por el estilo.

Alerta: usted (y todos sus colaboradores) necesitaran una cuenta de Google para poder participar en cualquier
colaboracién de Google Docs.

Nombre del documento: = Nombre del Documento

Descripcién: Instrucciones de la actividad

Colaborar con los siguientes:

x Eliminar todos

& Grupo 1

& Grupo 2 g ESQUIVEL RIVEROS, PATRICIO ESTANISLAO
V. . - £ BADILLA GRAMMATICO, IVAN NICOLAS

¢ Grupo 3

& Grupo actividad 1 & BULLER DIAZ, MICHAEL CLAUSS
c upo actividad 1

TS £ CISTERNA SIERRA, CARLA
& Grupo Examen 1

& Grupo Examen 2 < Guevara, Ronal
& Grupo Examen 3

& Grupo para prueba 2

Cancelar Comenzar colaboracién




Ahora, veremos como crear una hoja de calculo o presentacion.



PASO 9:

En el menu desplegable Colaborar usando, selecciona la herramienta
Google Apps para crear una Hoja de calculo o Presentacion.



PASO 9

Colaboraciones actuales

¢Qué queremos decir con colaboraciones? Estamos hablando de herramientas en-linea que sus estudiantes
probablemente ya conocen. Los estudiantes pueden usar recursos como Google Docs 2 para trabajar colaborativamente
en tareas como trabajos escritos en grupo o toma de notas. Esta pagina les da (y a usted) un lugar para seguirles la pista a
estas colaboraciones y también para establecerlas sin tener que intercambiar correos electrénicos.

Para encontrar mas acerca de un tipo particular de colaboracién, haga clic en "Comenzar una Nueva Colaboracién"y
luego escoger el tipo del ment desplegable.

Comenzar una nueva colaboracion
(Colaborar \

Google Apps M

usando:

Kind A

Documento

Hoja de calculo ‘

\L Presentacion

J

Descripcion

PERSONAS GRUPOS

PATRICIO ESTANISLAO ESQUIVEL RIVEROS Ag reg ar COl abo radores

Elegir desde el panel de la izquierda para colaborar con
personas y grupos.

JOSE PATRICIO ARAYA BRITO

£  EMERSON BAEZ

ENVIAR

Las herramientas gratis en linea
como Google Docs son un lugar
excelente para que los estudiantes
trabajen en proyectos o articulos
grupales, tomen notas
compartidas, etc. El profesor o los
estudiantes pueden establecer
colaboraciones de grupo.



PASO 10:

Completa el Nombre del documento y la Descripcion. En esta ultima, te
recomendamos escribir las instrucciones del trabajo colaborativo.



PASO 10

COIa bO raCioneS actua Ies Las herramientas gratis en linea
como Google Docs son un lugar
s 2 : : : excelente para que los estudiantes
:Qué queremos decir con colaboraciones? Estamos hablando de herramientas en-linea que sus estudiantes paragq
2 - : . trabajen en proyectos o articulos
probablemente ya conocen. Los estudiantes pueden usar recursos como Google Docs &2 para trabajar colaborativamente
2 i s : . grupales, tomen notas
en tareas como trabajos escritos en grupo o toma de notas. Esta pagina les da (y a usted) un lugar para seguirles la pista a
: o 3 g : oo compartidas, etc. El profesor o los
estas colaboraciones y también para establecerlas sin tener que intercambiar correos electrénicos.

estudiantes pueden establecer

Para encontrar mas acerca de un tipo particular de colaboracién, haga clic en "Comenzar una Nueva Colaboracién"y colaboraciones de grupo.

luego escoger el tipo del men( desplegable.

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar
usando:

Google Apps SV

Kind

Hoja de calculo v
Nombre

Descripcion

PERSONAS GRUPOS

PATRICIO ESTANISLAO ESQUIVEL RIVEROS Ag reg ar COI abo ra dores

JOSE PATRICIO ARAYA BRITO Elegir desde el panel de la izquierda para colaborar con
personas y grupos.

£  EMERSON BAEZ

ENVIAR



PASO 11:

Haz clic sobre los nombres para agregarlos a la lista de colaboradores del
documento, situado a la derecha.



PASO 11

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar Google Apps s

usando:

Kind
| Hoja de cdlculo v |

Nombre

Nombre del documento

Descripcion

Instrucciones de la actividad

PERSONAS GRUPOS

PATRICIO ESTANISLAO ESQUIVEL RIVEROS Ag regar colaboradores

JOSE PATRICIO ARAYA BRITO Elegir desde el panel de la izquierda para colaborar con
personas y grupos.

$  EMERSON BAEZ

ENVIAR




PASO 12:

Haz clic en uno de los nombres de la lista para borrarlo. Puedes eliminar a
todos los colaboradores seleccionados, haciendo clic en Remover todo.



PASO 12

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar Google Apps M

usando:

Kind
| Hoja de calculo v |

Nombre

Nombre del documento

Descripcion

Instrucciones de la actividad

PERSONAS GRUPOS | Remover todo]

PATRICIO ESTANISLAO ESQUIVEL RIVEROS [ JOSE PATRICIO ARAYA BRITO X ]

¥  EMERSON BAEZ

MICHAEL CLAUSS BULLER DIAZ




PASO 13:

Haz clic en la pestana Grupos para seleccionar grupos de trabajo que hayas
creado o que Canvas haya generado automaticamente. Esta accion

funciona de la misma manera que agregar o quitar colaboradores.



PASO 13

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar usando: Google Docs

Google Docs es un gran lugar para colaborar en un proyecto de grupo. Es como Microsoft Word, pero le permite
trabajar en conjunto con otros en el mismo archivo al mismo tiempo sin tener que estarse enviando correos o nada

por el estilo.

Alerta: usted (y todos sus colaboradores) necesitaran una cuenta de Google para poder participar en cualquier

colaboracién de Google Docs.
Nombre del documento: = Nombre del Documento

Descripcién: Instrucciones de la actividad

Colaborar con los siguientes:

& Personas |

& Gru po 1

& Grupo 2

& Gru po3

& Grupo actividad 1
& Grupo Examen 1
& Grupo Examen 2

& Grupo Examen 3

& Grupo para prueba 2

x Eliminar todos
& ESQUIVEL RIVEROS, PATRICIO ESTANISLAO
£ BADILLA GRAMMATICO, IVAN NICOLAS
& BULLER DIAZ, MICHAEL CLAUSS
& CISTERNA SIERRA, CARLA

& Guevara, Ronal

Cancelar Comenzar colaboracién

Colaboraciones actuales

:Qué queremos decir con colaboraciones? Estamos hablando de herramientas en-linea que sus estudiantes
probablemente ya conocen. Los estudiantes pueden usar recursos como Google Docs e para trabajar colaborativamente
en tareas como trabajos escritos en grupo o toma de notas. Esta pagina les da (y a usted) un lugar para seguirles la pista a
estas colaboraciones y también para establecerlas sin tener que intercambiar correos electrénicos.

Para encontrar mas acerca de un tipo particular de colaboracién, haga clic en "Comenzar una Nueva Colaboracion"y
luego escoger el tipo del ment desplegable.

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar

Google Apps v
usando:
~
PERSONAS GRUPOS Remover todo
PATRICIO ESTANISLAO ESQUIVEL X
Sripad RIVEROS
Gripn 2 MICHAEL CLAUSS BULLER DIAZ X
Grupe:3 ’iﬁ Ronal Guevara X
GrupExament ®  CARLA CISTERNA SIERRA X
Grupo Examen 2
Grupo Examen 3
ENVIAR
v




PASO 14:

Haz clic en Enviar cuando hayas agregado todos los colaboradores y grupos
para la actividad.



PASO 14

Colaboraciones actuales

:Qué queremos decir con colaboraciones? Estamos hablando de herramientas en-linea que sus estudiantes
probablemente ya conocen. Los estudiantes pueden usar recursos como Google Docs 2 para trabajar colaborativamente
en tareas como trabajos escritos en grupo o toma de notas. Esta pagina les da (y a usted) un lugar para seguirles la pista a
estas colaboraciones y también para establecerlas sin tener que intercambiar correos electrénicos.

Para encontrar mas acerca de un tipo particular de colaboracién, haga clic en "Comenzar una Nueva Colaboracion"y
luego escoger el tipo del ment desplegable.

Comenzar una nueva colaboracion

Colaborar Google Apps v
usando:
A
PATRICIO ESTANISLAO ESQUIVEL X
Grupo 1 RIVEROS
Grupe 2 MICHAEL CLAUSS BULLER DIAZ X

Grupo 3 ’&w Ronal Guevara X

Grupe BExamen] '}* CARLA CISTERNA SIERRA X

Grupo Examen 2

Grupo Examen 3

ENVIAR
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