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¢COMO TOMAR ASISTENCIA EN CANVAS?



PASO 1:

Dirigete al menu del curso y selecciona la opcion Attendance.
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PASO 2:

Desde esta ventana podras tomar la asistencia de tus alumnos.
Si deseas marcar a todos presentes, deberas seleccionar la

opcion Mark all present.
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Cursos

Grupos

Calendario
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Bandejade
entrada

—  TIC1-1149 » Taller: Uso pedagogico de |a plataforma Canvas

Roll Call

Taller: Uso pedagogico de la plataforma Canvas ¥

[-/ MARK ALL PRESENT] * UNMARKALL

PAMELA TATIANA LABRA VEGA
Taller: Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

MAURICIO ALEJANDRO BRAVO ROJAS
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

Maria Loreto Bravo Celedon
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

RAUL FERNANDO CAMPUSANO DROGUETT
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

JOCELYN VICTORIA CORREA VASQUEZ
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

DANIELA VANESSA FLORES MUNOZ
Taller Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

ALEX GODOY FAUNDEZ
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

PABLO MARTIN LOPEZ BARI
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

ALBERTO PEDRO LOPEZ HERMIDA RUSSO
Taller- Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas

MORE »

<« TUEMAR17 »



PASO 3:

Si deseas marcar a todos ausentes, deberas seleccionar la
opcion Unmark all.



Roll Call

Taller: Uso pedagogico de la plataforma Canvas ¥ <« TUEMAR17 »

v MARKALL PRESENT | % UNMARKALL

PAMELA TATIANA LABRA VEGA

Cursos Taller: Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

MAURICIO ALEJANDRO BRAVO ROJAS
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

MORE »
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Maria Loreto Bravo Celedon
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas
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Bandejade
entrada

RAUL FERNANDO CAMPUSANO DROGUETT
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

JOCELYN VICTORIA CORREA VASQUEZ
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

DANIELA VANESSA FLORES MUNOZ
Taller Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

ALEX GODOY FAUNDEZ
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

PABLO MARTIN LOPEZ BARI
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

ALBERTO PEDRO LOPEZ HERMIDA RUSSO
Taller- Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas




PASO 4.

Si deseas tomar la asistencia de manera personalizada, haz clic
sobre el usuario.
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PASO 5:

Al hacer clic en el usuario, se desplegara una ventana con 3
opciones que estan asociadas con un valor porcentual. Los
estados incluyen: presente (100%), ausente (0%), tarde (50%) y

no registrada (ausencia justificada), que no genera ningun
porcentaje.
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PASO 6:

Para obtener el informe de asistencia, haz clic en el icono de
configuracion, que se encuentra en la parte superior derecha

de la pantalla.



Roll Call

Roll Call Settings

Pagina de Inicio Taller: Uso pedagogico de la plataforma Canvas ¥ Attantisiie Ragort
Anuncios
v MARKALL PRESENT % UNMARKALL
ot diilaaickin PAMELA TATIANA LABRA VEGA e
oL G Taller- Uso pedagdgico de la plataforma Canvas
e MAURICIO ALEJANDRO BRAVO ROJAS e
Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas
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s ) Maria Loreto Bravo Celedon RE
raginas Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas
Calendario Aschivos RAUL FERNANDO CAMPUSANO DROGUETT =
@ Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas
Programa del curso
Bandeja de 3 JOCELYN VICTORIA CORREA VASQUEZ e
entrada Competencias % Taller: Uso pedagdgico de la plataforma Canvas
C"’ St St DANIELA VANESSA FLORES MUNOZ ey
S Taller- Uso pedagdgico de la plataforma Canvas
Commons A
vioduios ALEX GODOY FAUNDEZ e
@ pu:) b Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas
Conferencias
Ayuda PABLO MARTIN LOPEZ BARI e,
Colaboraciones Taller- Uso pedagogico de la plataforma Canvas
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Taller- Uso pedagdgico de la plataforma Canvas




PASO 7:

Selecciona la opcion Attendance report.
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Roll Call

Taller: Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas ¥

v MARKALL PRESENT % UNMARKALL

PAMELA TATIANA LABRA VEGA
Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas

MAURICIO ALEJANDRO BERAVO ROJAS
Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas

Maria Loreto Bravo Celedon
Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas

RAUL FERNANDO CAMPUSANO DROGUETT
Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas

JOCELYN VICTORIA CORREA VASQUEZ
Taller: Uso pedagogico de Iz plataforma Canvas

DANIELA VANESSA FLORES MUNOZ
Taller- Uso pedagdgico de Ia plataforma Canvas

ALEX GODOY FAUNDEZ
Taller- Uso pedagogico de Ia plataforma Canvas

PABLO MARTIN LOPEZ BARI
Taller- Uso pedagogico de la plataforma Canvas

ALBERTO PEDRO LOPEZ HERMIDA RUSSO
Taller- Uso pedagdgico de la plataforma Canvas
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MORE »

MORE »

MORE »

MORE »

MORE »

MORE »

MORE »

Roll Call Settings
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PASO 8:

Completa las casillas con la informacion solicitada en Filter
your data: Start date / Fecha de inicio; End date / Fecha final.



PASO 8

=g i Roll Call
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PASO 9:

Coloca la direccion de correo donde se enviara el reporte, en la
casilla: Tell us where we should send the report / Direccion de

correo donde se enviara el informe.
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PASO 10:

Para finalizar, haz clic en Run report / Sacar reporte.



PASO 10

=g i Roll Call

Export Attendance Data:

Foros de discusid
1. Filter your data (cptiona)
Calinca nes
2 Start date End date SIS Student ID

gotas m m

;;;;;;;

Arichilios 2. Tell us where we should send the report
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Bandejade - -
entrada = @&

(G Médulos @

RUN REPORT

I Attendance



PASO 11:

Dirigete a la bandeja de entrada del correo y selecciona el
mensaje que lleva por titulo Roll call attendance report.



PASO 11

= M Gmail Q, Buscar correo v @ a2 UDD S,
¢« B8 6 § & 06 D @ 2de199 < > £¥
l— Redactar
Mi curso Invitacion a conferencia en linea: Mi curso - Ha sido invitado a participar en una conferencia en linea... 12:54
L] Recibidos 1 Roll call 4 Roll Call Attendance Report - You can download your report for the next 24 hours at https://rollcall-p... 16:16
w Destacados
@ Pospuestos
»> Enviados
B Borradores

v Mas



PASO 12:

Haz clic sobre el link que se encuentra dentro del correo.



PASO 12

= M Gmail Q|  Buscar correo 3 @ Prcnny
¢« B8 6 § & 06 D » 2de199 < > & @

l— Redactar

» Roll Call Attendance Report Recibidos x B B
[J Recibidos
% Destacados Roll Call <notifications@instructure.com= 12:30 (hace 3horas) Yy 4 : /)
@ Pospuestos parami ~
> Enviados Xp inglés v > espafiol v  Traducir mensaje Desactivar para: inglés x
B Borradores 2

You can download your report for the next 24 hours at htips://rollcall-production-s3-bucket-ucvsi63rbj4h.s3.amazonaws.com/attendance_reports/attendance-

v Mas a53f375f-7e46-443b-afc0-0c420fbbcede csv?X-Amz-Algorithm=AWS4-HMAC-SHA2568X-Amz-Credential=ASIAZIHRSNQUILYSUASW%2F 20200317 %2Fus-east-

ﬂ attendance_reports....csv A Mostrar todo X



PASO 13:

Al hacer clic en el link del correo, se descargara un documento
en formato CVS.



M Gmail

l— Redactar

PV O * [

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados
Borradores

Mas

g

attendance_reports....csv

PASO 13

Q Buscar correo

o

g 6 8§ & 0 Db @

Roll Call Attendance Report Recibidos x

Roll Call <nctifications@instructure.com=
parami «

Xp inglés v > espafiol v+ Traducir mensaje

2de 199

12:30 (hace 3 horas)

.o LoD s
< > £
&8 B
W .

Desactivar para: inglés x

You can download your report for the next 24 hours at htips://rollcall-production-s3-bucket-ucvsi63rbj4h.s3.amazonaws.com/attendance_reports/attendance-

a53f379f-7e46-443b-afc0-0c420fb6cede. csv?X-Amz-Algorithm=AWS4-HMAC-SHA2568&X-Amz-Credential=ASIAZIHRSNQUILYSUAEW%2F 20200317 %2F us-east-

Mostrar todo



PASO 14:

Crea un documento nuevo en Excel.



Excel

Recientes

Anclado

Ancle los archivos que quiera encontrar facilmente mas adelante.

Haga clic en el icono de anclar que aparece al mantener el pun

Hoy
] attendance_reports_attendance-a53f379f-...

Descargas

] attendance_reports_attendance-a53f379f-...

Descargas
Semana pasada

Rubrica_PR

Escritorio

Antiguo
Listado proyectos y evaluacién 2020-1 Re...

Descargas

Plantilla Calendarizacion (1)
Descargas

Rubrica_PR_P38

Descargas

ﬁ Abrir otros elementos (libros)

PASO 14

Buscar plantillase 0O

? = X

Inicia sesidn para obtener el maximo rendimiento de Office

Busquedas sugeridas: Empresa Personal

Planificadores y objetos de seguimiento
Gréficos Calendarios

Libro en blanco

Realizar la primera
Tabla dinamica

G

Tutorial de tablas dinamicas

Listas Presupuestos

Realizar un
) I I recorrido
Calculadora de gastos personales Le damos la bienvenida a Excel

! Mas alla de los !

Saque mas partido a las 4 7 .
tablas dinamicas Graficos circulares

- .-

Sacar més partido a las tablas di... Maés alla del tutorial de graficos...

| ARO ENERO -

Septiembre de 20 M - —_ = = o= =
: - - — =

Mas informacién

[»

Introduccion a las
Formulas

Tutorial de férmula

Abiil de 20XX .71‘@..‘«.._-2}&’

Calendario de fotos estacional




PASO 15:

En la barra de menu, ubicada en la parte superior de la
pantalla, selecciona Datos.



PASO 15

=] Librol - Excel =

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? g Compartir
= [[Desde el texto/CSV (75 Fuentes recientes ”: [ Consultas y conexiones al % ~N B B = @ & Agrupar ~
s o & - AMHE : E= | BB :
[& Desde la web [* Conexiones existentes : =] | i ‘ splica Bl =g TG T @E Desagrupar ~
Obtener Actualizar _ Zl Ordenar  Filtro Texto en 5 Andlisis de Prevision
datos ~ m Desde una tabla o rango todo ~ . T 3 Y Avanzadas columnas 58 ~ @1 hipétesis ~ E% Subtotal
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Prevision Esquema r. -~
Desde el texto/CSV
Al e el texto/ N

Importe datos de archivos de texto, de valores
delimitados por comas o de texto con formato
(delimitade por espacios).

A B G D E F G H | J K L _ M ‘ N (6} l P ‘ (||

| | | | |

W 0~ O bW N e

sk’ | ook | omb! ok | omh | omb | ook vk | omb f b
\Diw‘\l;c\‘m #IW N‘—‘;O

r
o

o
pe!

1.4 ‘ 7\ |



PASO 16:

Selecciona la opcidn Desde el texto/CVS.



PASO 16

=] Librol - Excel =

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? g Compartir

= | [3Desde el texto/CSV ["@Fuentes recientes [T Consultas y conexiones  a| [ZTa % ~N [E B 0 & Agrupar ~
E 3 = WfE (Vi &R EE B

£ @ Desde la web [* Conexiones existentes @E Desagrupar ~

Obtener Actualizar Zl Ordenar  Filtro Texto en 5 Anélisis de Prevision
datos ~ m Desde una tabla o rango todo~ 5 r i Y Avanzadas columnas 58 ~ @1 hipétesis ~ E% Subtotal
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Prevision Esquema r. -~
Desde el texto/CSV
Al v "

Importe datos de archivos de texto, de valores
delimitados por comas o de texto con formato
(delimitade por espacios).

A B G D E F G H | J K L _ M ‘ N (6} l P ‘ (||

| | | | |

W 0~ O bW N e
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PASO 17:

Dirigete a descargas y selecciona el documento CVS que
descargaste anteriormente.



PASO 17

H Libro1 - Excel

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? p+ Compartir
— i i N [E - o -
r:] [ Desde el texto/CSV [ Fuentes recientes Iﬁ [ Consultas y conexiones Al m Y ek E[; E D E:t) @ g ggrupar
Vol 3 - 2 2A B J= Desagrupar ~
Obtener Importar datos X Texto en S5 Anilisis de Prevision = 2k
datos - . 2 Avanzadas columnas 8 ~ @ hipétesis ~ £ Subtotal
< v 1 ‘ > Esteequipo » Descargas > . o ' Buscaren Descargas rar Herramientas de datos Prevision Esquema I ~
Al Organizar v Nueva carpeta BE v [H o
7 Acceso rapido H.oy (4) Ayer (2) |
B Escritorio > [@ attendance_reports_attendance-df80bd68-d96c-46ef-a95c-a50bea33f08b ] estructur. ; . ] = N o o (=
Compete | | | | S—
1 ‘ Descargas »
2 | 5| Documentos  #
3 [&=| Imagenes »*
4 -
5 Microsoft Excel
6 :
. @ OneDrive
7 -
8 3 Este equipo
9 -
10 ¥ Red
1 17 < >
12 :
1é Nombre de archivo: | attendance_reports_attendance-df8 v| Archivos de texto o
14 Herramientas v Cancelar
15
16
17
18
19
20
211 >




PASO 18:

Finalmente, haz clic en el botén Importar.



PASO 18

B Libro1 - E

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pégina Férmulas Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? Q*_ Compartir

FE] [ Desde el texto/CSV (% Fuentes recientes [“2—5.. [ Consultas y conexiones Al m Y % E]% B B E? @ & Agrupar ~

Vol - - 28 Desagrupar ~ ~
Obtener Importar datos X Texto en S Analisis de Prevision = EE
datos ~ ) Avanzadas columnas 58 ~ @ hipétesis ~ & Subtotal
€ v ‘ y Esteequipo ¥ Descaigas '» ¥ o > Buscaren Descargas rar Herramientas de datos Prevision Esquema & A
Gl Organizar v Nueva carpeta BEE v+ [H o
3 Acceso rapido Hoy ) Ayer (2)
. ﬂ‘ﬁattendance_reports_attendance-df80bd68-d96c-46ef-a95c-a50bea33f08b estructur{
B Escritorio *
J K L M N (0] P (|~
competel | | | | | —
1 J Descargas »*
28 5] Documentos
3 [&] Imagenes b 4
4 -
5 Microsoft Excel
6 .
* @ OneDrive
7,
8 | [ Este equipo
g
1 07 [j Red
1 17 < >
12
13 Nombre de archivo: [attendance_reports_attendance-a55 VI Archivos de texto ~
14 Herramientas v Cancelar
15
16
17
18
19
20
S ¥

Hoja1 \ ) <] ‘ C

Listo B L0 [ ] + 100%



PASO 19:

Selecciona la opcion Delimitador, para tabular los datos en
columnas.



=]

Archivo Inicio Insertar Disefio d

=  [[Desde el texto/CSV [ R
P Desde la web D &
Obtener e
datos ~ D Desde una tabla o rango

Obtenery transformar dat
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pe!
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PASO 19

attendance_reports_attendance-df80bd68-d96c-46ef-a95c-a50bea33f08b.csv

Origen de archivo Delimitador Deteccion del tipo de datos

| 1252; Europeo occidental (Windows) ~ || --Personalizado-- . Basado en las primeras 200 filas 2

| Column1 Column2 Column3 Column4 Column5 Column6é Column7 Column8 Column9 Column10

1 Course ID,SIS Course ID,Course Code,Course  Name,Section Name,Section 1D,SIS Section ID,Teacher
( =

. Editar

[2

Columnil Coly

ID,Teacher Nan

>

Cancelar

£ Compartir
ar ~
rupar v
tal
lema [P ~
-~
| (e} P ([~]
5 C
FH H] i + 100%



PASO 20:

Selecciona la opcion Coma.



=]

Archivo Inicio Insertar Disenio d
=  [[Desde el texto/CSV (% Fu
[@& Desde la web [" Cq

Obtener §

datos ~ D Desde una tabla o rango

Obtener y transformar dat

Al ™ . fe

e e e e el e el e e £ el Sl el el S e =
| ! | | | ! | | j!

ra
k=)

o
r—.

Hojal )
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PASO 20

attendance_reports_attendance-df80bd68-d96c-46ef-a95c-a50bea33f08b.csv

Origen de archivo

1252: Europeo occidental (Windows) ~

Columnl Column2 Column3

Course ID,SIS Course

Delimitador

--Personalizado--

Dos puntos

Deteccidn del tipo de datos

~ | | Basado en las primeras 200 filas - |

Coma

1

Cu‘ Signo de igualdad

ID'(, Punto y coma
Espacio
Caracter de tabulacién
--Personalizado--

--Ancho fijo--

mn7 Column8 Column9

je,Section 1D,SIS Section

=an

Column10

ID,Teacher

Columnil  Col

ID,Teacher Nan

Editar

>

Cancelar

Q,_Compartir
ar -
rupar v
tal
ema P ~
-~
6} (4]
}
B {7 + 100%



PASO 21:

Finalmente, haz clic en Cargar.



PASO 21

=]

Archivo Inicio Insertar Disefio d Q'_ Compartir
|= [} Desde el texto/CSV [br] attendance_reports_attendance-df80bd68-d96c-46ef-a95c-a50bea33f08b.csv L <
Othr [& Desde la web & ¢ Origen de archivo _ Delimitador Deteccion del tipo de datos 7 rupar v -
datos ~ E Desde una tabla o rango 1252: Europeo occidental (Windows) ~ --Personalizado-- " | Ba_sado en las primeras 200 filas : D‘ tal
Obtener y transformar dat Dos puntos lema r ~
- Coma ) )
Al ; I Columnl Column2 Column3 Col: Signo de igualdad ‘mn7 Column8 Column9 Column10 Columnill Colu "
| Course ID,SIS Course lD,( Punto y coma fe,Section ID,SIS Section ID,Teacher ID,Teacher Nan
Espacio
A B C Caréacter de tabulacién 0 p | ¢[<]
. l --Personalizado--
2 | " --Ancho fijo--
3 —!
4 -
s —!
6 -
7,
8 =
9 =
10
1
12
13
14
15
16
17
18 < >
19
20- . Editar Cancelar
211 bt

Hoja1 ) — D

Listo H m [ - | + 100%



PASO 22:

Se generara un documento con la informacion del reporte de
asistencia.



H Libro1l - Excel

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pégina Férmulas

Resumir con tabla dindmica

PASO 22

Herramientas de tabla

Datos Revisar Vista Ayuda Disefio

Consulta

Fila de encabezado [_] Primera columna

Herramientas de consultas

Q {Qué desea hacer?

Botén de filtro

Estilos de tabla

Hoja2 | Hojal | @&

[ »

Nombre de la tabla: = .
i =r D-) [Lé - m smen| semes
attendance_re B-f Quitar duplicados : ; [] Fila de totales O Otimacolumna | |Ee===lle====
= ) . ) Insertar segmentacion = Exportar Actualizar e | [t R
‘) Cambiar tamafio de latabla 5= Convertir en rango de datos v - c2 Filas con bandas  [_| Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla
Al bl - I
' H ‘ | ‘ J ‘ K ‘ L , M ‘ N .
M Teacher 1D B Teacher Name student ID [§d Student Name B4 class Date B Attendance B | Timestamp v
2 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 280 VALERIA CRISTINA BAHAMONDES CORNEJO 18-03-2020) present 2020-03-18 12:10:32 UTC
3 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 2488 EDUARDO BUSTOS QUINTANA 18-03-202(4 late 2020-03-18 12:10:34 UTC
4 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 4342 VERONICA ELIZABETH CERPA JERIA 18-03-2020) absent 2020-03-18 12:10:37 UTC
5 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 5368 ANDRES IGNACIO CONTRERAS ASTROSA 18-03-2020) present 2020-03-18 12:10:37 UTC
6 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 18187 FRANCISCA DINAMARCA LAMA 18-03-2020) present 2020-03-18 12:10:38 UTC
T 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 4473 Natalia Hilda Dunner Moreno 18-03-2020) present 2020-03-18 12:10:39 UTC
8 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 25040 FA-RSTER FEDERICO GUILLERMO FA-RSTER;ARENAS 18-03-2020) present 2020-03-18 12:10:39 UTC
o8 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 5237 MARIA DE LOS ANGELES GAJARDO RODRIGUEZ 18-03-2020) present 2020-03-18 12:10:39 UTC
10 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 25041 GAURO MUNIR YAMAL GAURO;TATTER 18-03-2020) present 2020-03-18 12:10:40 UTC
1AE 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 3748 Carlos Gandolfi Caceres 18-03-2020§ present 2020-03-18 12:10:41 UTC
12 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 5518 Gonzalo u“i’pez Gaete 18-03-2020] late 2020-03-18 12:10:45 UTC
13 28767 MARAA ALEJANDRA ZAMBRANO ROJAS 25039 HEVIA DANIEL ENRIQUE HEVIA;MAGAA‘A 18-03-2020Q absent 2020-03-18 12:10:48 UTC |
14
15
16
17
18
19
20
21

RS e REesEs -

Consultasy ... ¥ %

Consultas | Conexiones

1 consuita

] attendance_reports_attenc
Se cargaron 12 filas.



DD

Universidad del Desarrollo

Centro de Innovacion Docente

a

Todos los derechos reservados
Universidad del Desarrollo


https://auladigital.udd.cl/

