LD

Universidad del Desarrollo

Centro de Innovacion Docente



¢COMO MANEJAR ROLES EN UNA REUNION DE ZOOM?



En este tutorial te mostraremos las distintas configuraciones que podras
utilizar en Zoom para manejar los roles de un usuario durante una sesion.



CASO 1



Asignar rol de : permite que un usuario con este rol pueda
apoyar durante la sesion con la gestion de los participantes. Su rol es
equivalente al de un anfitrion.



PASO 1:

Inicia sesidon en zoom.us.
Recuerda acceder desde el icono de Google con tu cuenta de

correo institucional @udd.cl.



EQUEST A DEMO .888. D666 RECURSOS = SOPORTE

ZOOI l | SOLUCIONES - ENTRARAUNAREUNION SERANFITRIGN DEUNAREUNIGN ~ REGTSTRESE' ES GRATUITA

Direccién de correo electronico

Direccion de correo electrénico

I N G R ESAR Contrasefia $Olvidd su contrasena?

Contrasefia

iLe damos nuevamente la bienvenida!

By signing in, | agree to the Zoom's Privacy Statement and Terms

af Service.

Ingresar

No cerrar su cuenta

O inicie sesion con
. Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

ﬁ
Q G (£
550 Google Facebook

Zoom is protected by reCAPTCHA and their Privacy Policy and
Terms of Service applhy.



PASO 2:

Haz clic en Configuracion. Luego selecciona, el menu de la
izquierda, la opcion En la reunion (Basico) y habilita la opcidn
Anfitrion conjunto.

Esta configuracion se realiza solo una vez.



ZOOI ' . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION

Seguridad
Perfil r N

Programar reunion o X

Anfitrion conjunto ()
Reuniones : 55
[ En la reunién (Basico) ] Esto permite al anfitrion agregar coanfitriones. Los coanfitriones tienen los

Seminarios web mismos controles en |a reunion que el anfitrion.

En la reunion (Avanzada) \ y
Grabaciones

Notificacion por correo electronico

Votaciones de la reunion ()
Permitir que el anfitrion utilice 'Votaciones' en las reuniones. Los anfitriones

pueden anadi aciones ante rante una reunion. =
T 1 G YRR pueden anadir votaciones antes o durante una reunion. @

Reportes



A continuacion, te mostraremos codmo puedes asignar el rol de Coanfitridn
a los participantes durante una sesion de Zoom.



PASO 3:

Haz clic en el icono de Participantes y selecciona al usuario al que
le asignaras el rol de Coanfitrion. Esta accion activara el botén
Mas> desplegando el menu en el que debes seleccionar la opcidn
Convertir en coanfitrion.



v Participantes (2)

@ Canvas UDD (Anfitridn, yo) g A

n (Ol Desactivar audio
AYUdante e Preguntar para iniciar video

Anclaje
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Convertir en coanfitrion

Permitir mas de un video

Poner enla sala de espera
Eliminar

Informar...
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Desactivar audio Iniciar video Seguridad Participantes Votaciones Chat Mas




CASO 2



Asignar rol de : permite transferir el rol de Anfitridn a un
participante.

Autoriza que un usuario sin licencia pueda continuar la sesion de Zoom
con duracidn superior a 40 minutos. Ello posibilita al organizador
abandonar la sesion, con la opcidon de conectarse nuevamente y
Recuperar de forma automatica su rol inicial.

Es importante mencionar que el organizador de la sesidn, el cual cuenta
con licencia Zoom, no podra iniciar otra sesion en paralelo.



PASO 1:

Haz clic en el icono de Participantes y selecciona el usuario al que
quieres asignar el rol de anfitrion. Esta accion activara el boton
Mas> desplegando el menu desde el cual debes seleccionar la

opcion Hacer hospedador.



v Participantes (2)
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CASO 3



Asignar rol de : esto permitira que un participante
pueda iniciar la sesion en caso de que el anfitrion no pueda hacerlo,
contando con todos los privilegios de ese rol.

Podra iniciar la sesion desde Canvas o desde el enlace que recibira en el
correo electronico.

Es necesario que el usuario al que vamos a asignar el rol cuente con una
licencia de Zoom.



PASO 1:

Inicia sesidon en zoom.us.
Recuerda acceder desde el icono de Google con tu cuenta de

correo institucional @udd.cl



EQUEST A DEMO .888. D666 RECURSOS = SOPORTE

ZOOI l | SOLUCIONES - ENTRARAUNAREUNION SERANFITRIGN DEUNAREUNIGN ~ REGTSTRESE' ES GRATUITA

Direccién de correo electronico

Direccion de correo electrénico

I N G R ESAR Contrasefia $Olvidd su contrasena?

Contrasefia

iLe damos nuevamente la bienvenida!

By signing in, | agree to the Zoom's Privacy Statement and Terms

af Service.

Ingresar

No cerrar su cuenta

O inicie sesion con
. Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

ﬁ
Q G (£
550 Google Facebook

Zoom is protected by reCAPTCHA and their Privacy Policy and
Terms of Service applhy.



PASO 2:

Haz clic en Configuraciones. Luego selecciona, en el menu de la
izquierda, la opcion Notificacion por correo electronico y habilita la
opcion Cuando se establece o se elimina un anfitrion alternativo

de una reunion.

Esta configuracion se realiza solo una vez.



SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SERANFITR

Seguridad

Cuando los asistentes se unan a la reunion antes que el anfitrion
Programar reunion Informe al anfitrion cuando los participantes se unen a la reunion antes que él
En la reunion (Basico)

En la reunion (Avanzada) Al cancelar una reunién

Informe al anfitridn vy a los participantes cuando se cancela la reunién
I Notificacién por correo electronico I

Otro S S - 43
Cuando se establece o se elimina un anfitrion alternativo de una reunion

Informar al anfitrion alternativo cuando se establece o elimina

Cuando una persona programo una reunion para un anfitrion

Notificar al anfitrion si se programao, reprogramo o canceid una reunion

Cuando la grabacion en la nube esté a punto de ser eliminada
permanentemente de la papelera.

B BB B

papelera de forma permanente



A continuacion, te mostraremos como puedes asignar el rol de Anfitridn
alternativo a los participantes desde Canvas.



PASO 3:

Al crear o editar una sesion de Zoom desde tu curso en Canvas
debes incluir en el campo Alternative Hosts el correo institucional
@udd.cl del usuario al que deseas asignar el rol, en caso de querer
asignarlo a mas de un usuario debes separar los correos con una

coma (,).



Video

Audio

Meeting Options

Require autnenucaucn 10 join

Host on (@) off
Participant on (@) off
Telephone Computer Audio (@) Both

Enable join before host
Mute pariicipants upon entry
Use Personal Meeting ID 9823542689

Record the meeting automatically on the local computer

Alternalive Hosts

‘ canvas@udd.ci I




CASO 4



Ceder el rol de : en este caso un usuario con licencia Zoom al
organizar una reunion puede entregar su contrasena de anfitrion a otro
usuario, con el objetivo de que este inicie la sesion por él.

El beneficio de la configuracion es permitir que usuarios sin licencia Zoom
puedan sostener reuniones sin limite de tiempo.

Es importante mencionar que el organizador de la sesidn, el cual cuenta
con licencia Zoom, no podra iniciar otra sesion en paralelo.



PASO 1:

Inicia sesion en zoom.us.

Recuerda acceder desde el icono de Google con tu cuenta de
correo institucional @udd.cl.



EQUEST A DEMO .888. D666 RECURSOS = SOPORTE

ZOOI l | SOLUCIONES - ENTRARAUNAREUNION SERANFITRIGN DEUNAREUNIGN ~ REGTSTRESE' ES GRATUITA

Direccién de correo electronico

Direccion de correo electrénico

I N G R ESAR Contrasefia $Olvidd su contrasena?

Contrasefia

iLe damos nuevamente la bienvenida!

By signing in, | agree to the Zoom's Privacy Statement and Terms

af Service.

Ingresar

No cerrar su cuenta

O inicie sesion con
. Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

ﬁ
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Zoom is protected by reCAPTCHA and their Privacy Policy and
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PASO 2:

Haz clic en Perfil y ubica la opcidon Clave del anfitrion. Luego, haz
clic en el boton Mostrar para ver la clave y comparte la contrasena
con el usuario que tomara el rol de Anfitridn.

Puedes regresar a esta opcion para cambiar la clave, haciendo clic
en el enlace Editar.



ZOO' ' ‘ SOLUCIONES ~ PLANES YPRECIOS  CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNAREUNION  ENTRARAUNAREUNION !

Seminarios web

Grabaciones Data center regions for Incluir todas las regiones de los centros de datos para proporcionar la mejor C)
meeting/webinar data in experiencia para los participantes que se unan de todas las regiones. Cancelar las

Configuracion transit regiones de los centros de datos puede limitar las opciones de CRC, Marcar,

Llamarme e Invitar por teléfono para los participantes que se unan desde esas
Perfil de cuenta regiones.
Reportes 2 - ees >
P Contrasena de inicio de sesion PEAAELS Editar

Clave del anfitrion BRI Mostrar Editar
Autenticacion de dos factores Desactivado Activar

Dispositivo que inicio sesion Cerrar sesion de todos los dispositivos @



PASO 3:

Al crear o editar una sesion de Zoom desde tu curso en Canvas,
debes seleccionar la opcion Enable join before host.

Recuerda guardar los cambios realizados.



Pagina de Inicio =
Video Host on (@) off
ANUNCIOS = . . =
Participant on (@) off
Maodulo
oS - Audio Telephone Computer Audio (@) Both
aluaciones
Calendario Zoom
@ ” Meeting Options Enable join before host
“gersonas
Bandeja de Game Mute participants upon entry
entrada T —
r Use Personal Meeting ID 7611791830
Oros ae aiscusion
@ Record the meeting automatically
Historial Archivos
Chat
) i aS ana |l 1Cas .’-\[ = -
Altemnative Hosts Example: john@company.com, peter@school.edu
Rubricas &

Conferencias &
- v | 3) Save ICancel
Colaboraciones &




A continuacidon, te mostraremos cOmo un usuario puede conectarse de
forma anticipada a la sesidn para tomar el rol de anfitrion de la misma.



PASO 4:

Al ingresar a la sesion de Zoom programada en Canvas, debes
hacer clic en el icono Participantes y luego, en la opcion Hacerse

cargo como anfitrion.



e Participantes (1)

& Angel Negretti (Yo)

var mi audio omo anfit

Angel Negretti
+
% A~ E A ay! Lt &

Cancelar silenciar ahora Detener video Participantes Compartir pantalla Reacciones




PASO 5:

Ingresa la clave suministrada por el organizador de la sesidon para
solicitar el rol de Anfitrion. A continuacion, haz clic en el boton
Hacerse cargo como anfitrion.



7 Angel Negretti
P A
<4

Cancelar silenciar ahora

-, -

Detener video

J Hacerse cargo como anfitrién

Ingrese la clave del anfitrion para solicitar el rol de anfitrion

TEZACIR] ocose coro como anfivien

La clave de host es un nimero de 6-10 digitos

0

Inicie sesion para solicitar ser el anfitrion

L] &

Participantes tir pa a Reaccones

Participantes (1)

& Angel Negretti (Yo)
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Reactivar mi audio

Hacerse cargo como anfitrién
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