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¢COMO ABRIR UN ARCHIVO EN FORMATO CSV DESDE
UNA HOJA DE CALCULO DE GOOGLE?



PASO 1:

Ingresa a tu cuenta de Google Drive con tu correo institucional.



PASO 1

M Recibidos - canvas@udd.cl - Cor X & 01. PLATAFORMAS DIGITALES- ¢ X + (v) = X

< & @& drive.google.com/drive/folders/1-DGHw9tpjdu9 1eH3yCOOgBkCcXdcuAiE * B ° -

L Drive Q_  Buscar en Drive v @ @ UDD S, o

Miunidad > O1.PLATAFORMAS DIGITALES ~ = H O @D
I— Nuevo
Nombre Propietario Ultima modificac... Tamaiio de archivo
Prioritario
» @] Miunidad 3 01. CAPACITACIONES Yo 28 mar 2021 -
i unida 0
g‘ Compartido conmigo B 02. TUTORIALES yO 28 mar 2021 o
(©  Reciente 3  03. MESA DE AYUDA yo 28 mar 2021 - N
Destacados
w 3 04. CANVAS TERM yo 28 mar 2021 -
] Papelera
3 05. EDUCACION VIRTUAL yo 28 mar 2021 -
Almacenamiento
O B 06. DIPLOMADO DDU Yo 28 mar 2021 =
6,4 GB utilizado
B o07.LTs yo 28 mar 2021 -
3 08. PROYECTOS yo 28 mar 2021 -
B 09. USUARIOS CANVAS GENERICOS yo 3 may 2021 =
>
9:56
A tm - ESP
Q @ & ) 7 18-05-2021




PASO 2:

Haz clic en el botdn + Nuevo.



M Recibidos - canvas@udd.cl - Cor X & 01 PLATAFORMAS DIGITALES- ¢ X + (v) = X

< & @& drive.google.com/drive/folders/1-DGHw9tpjdu9 1eH3yCOOgBkCcXdcuAiE * B ° -

L Drive Q_  Buscar en Drive v @ @ UDD S5, o

[ ] Miunidad > O1.PLATAFORMASDIGITALES ~ .= H O @
I— Nuevo

Nombre Propietario Ultima modificac... Tamaiio de archivo

Prioritario

) @ Miunidad 3 01. CAPACITACIONES yo 28 mar 2021 -
1 Unida 0
g‘ Compartido conmigo B 02. TUTORIALES yO 28 mar 2021 o
(©  Reciente 3  03. MESA DE AYUDA yo 28 mar 2021 - N
Destacados
w 3 04 CANVAS TERM yo 28 mar 2021 -
] Papelera
3  05. EDUCACION VIRTUAL Yo 28 mar 2021 -
Almacenamiento
S I3 06. DIPLOMADO DDU Yo 28 mar 2021 -
6,4 GB utilizado
B o07.LTIs yo 28 mar 2021 -
I3 08. PROYECTOS Yo 28 mar 2021 -
3 09. USUARIOS CANVAS GENERICOS Yo 3 may 2021 -
>
9:56
N GE ) 7 ESP
e @ = ) 7 18-05-2021




PASO 3:

Selecciona la opcidn Subir archivo.



M Recibidos - canvas@udd.cl - Cor X & 01. PLATAFORMAS DIGITALES - ¢ X -+ © = X

< C @& drive.google.com/drive/folders/1-DGHw9tpjdu9 1eH3yCOOgBkCcXdcuAiE w % o :

L Drive Q_  Buscar en Drive v @ @ e UDD S5t °

d > O1.PLATAFORMAS DIGITALES ~ 2 H ® )
Carpeta
Propietario Ultima modificac... Tamaiio de archivo
Subir archivo
A
Subir carpeta CAPACITACIONES yo 28 mar 2021 -
E Documentos de Google > TUTORIALES Yo 28 mar 2021 =
Hojas de célculo de Google >
MESA DE AYUDA Yo 28 mar 2021 =
Presentaciones de Google > +
B Formularios de Google > CANVAS TERM yo 28 mar 2021 -
Mas
EDUCACION VIRTUAL Yo 28 mar 2021 =

¢ Almacenamiento
06. DIPLOMADO DDU Yo 28 mar 2021 =

6,4 GB utilizado
07.LTIs yo 28 mar 2021 =

09. USUARIOS CANVAS GENERICOS yo 3 may 2021 =

[ 2
B
3 08. PROYECTOS yo 28 mar 2021 -
B
<




PASO 4:

Selecciona en tu computador el archivo en formato CSV que
deseas abrir, a continuacion haz clic en el boton Abrir.



PASO 4

€ Abrir © - !
— v 1 ¥ > Esteequipo » Descargas v D O Buscar en Descargas v » o
Organizar ~ Nueva carpeta =E- @™ @
. — @ © 3 uDDEEs. e
2 Nombre Fecha de modificacion
3 Acceso rapido
I Escritorio * g ?oy Q) v o HH @ E
8 Descorgas 4 [ roster 18-05-2021 18-05-2021 9:03
= » : _— ; . :
M Bodieatss Propietario Ultima modificac... Tamaiio de archivo
ANGEL NEGRETT
EGMERA-DEAY yo 28 mar 2021 -
% iCloud Drive 0
) yo 28 mar 2021 =
iCloud Photos
@ OneDrive yo 28 mar 2021 - "
% Este equipo v < >
yo 28 mar 2021 =
Nombre de archivo: }roster 18-05-2021 v | | Todos los archivos v
Abrir Cancelar Yo 28 mar 2021 =
¢ Almacenamiento
3 06. DIPLOMADO DDU yo 28 mar 2021 =
6,4 GB utilizado
B o07.LTs yo 28 mar 2021 -
3 08. PROYECTOS yo 28 mar 2021 -
3 09. USUARIOS CANVAS GENERICOS yo 3 may 2021 =
>




PASO 5:

Una vez finalizada la carga, haz doble clic en el nombre del
archivo para abrirlo.



M Recibidos - canvas@udd.cl - Cor X

< C @& drive.google.com/drive/folders/1-DGHw9tpjdu9 1eH3yC0OgBkCcXdcuAiE

L Drive
I— Nuevo

Prioritario
» @ Mi unidad
2, compartido conmigo

@ Reciente

jf{ Destacados

[l Papelera

¢ Almacenamiento

6,4 GB utilizado

& 01. PLATAFORMAS DIGITALES - ¢ X +

Q_  Buscar en Drive

© - o9 X

* » @O :
@ @ @ uw== @

Miunidad > O1 PLATAFORMAS DIGITALES ~ 2. H ® B
Nombre Propietario Ultima modificac... Tamaiio de archivo
3 01. CAPACITACIONES yo 28 mar 2021 -
3 02. TUTORIALES yo 28 mar 2021 -
3 03. MESA DE AYUDA Yo 28 mar 2021 - N
3 04. CANVAS TERM yO 28 mar 2021 -
83 05. EDUCACION VIRTUAL yo 28 mar 2021 -
3 06. DIPLOMADO DDU yo 28 mar 2021 -
B o7.LTIs yo 28 mar 2021 —
Se ha subido 1 elemento
I3 08. PROYECTOS yo
E3 roster 18-05-2021.csv
3 09. USUARIOS CANVAS GENERICOS yo




PASO 6:

Se mostrara una vista previa del archivo; para editarlo, haz clic
en Abrir con y selecciona de la lista la opcion Hojas de calculo de

Google.



PASO 6

M Recibidos - canvas@udd.cl - Car X & 01 PLATAFO ITALES - X -+

< C @ drive.google.com/drive/folders/1-DGHw9tpjdu91eH3yCO0OgBkCcXdcuAiE

roster 18-05-2021.csv Abrircon w

Aplicaciones conectadas

Nombre del estudian Identificacion del es Identificacion de SlI¢ Comeo electronico Nombre de seccion 6 AppSheet

GUEVARA BEDOYA 36438 afguevara@udd.cl afguevara@udd.cl

ESQUIVEL RIVEROS 34350 pesquivel@udd.cl  pesquivel@udd.cl Hojas de calculo de Google

TAPIA ALLENDE, At 39804 antoniotapia@udd.c antoniotapia@udd.cl o K
Aplicaciones de terceros sugeridas

BULLER DIAZ, MICH 36439 mbuller@udd.cl mbuller@udd.cl

CANVAS 35600 canvas@udd.cl canvas@udd.cl . Text Editor

BAEZ, EMERSON 28123 ebaez@udd.cl ebaez@udd.cl

RODRIGUEZ CASTIL 36440 farodriguez@udd.cl farodriguez@udd.cl -+ Conectar mas aplicaciones

1
2
3
4
5
6
7
8

VALDERRAMA DEL( 36441 jvalderrama@udd.cl jvalderama@udd.cl
Guevara, Ronal 34853 rguevara@udd.cl rguevara@udd.cl
FARIAS RODRIGUE: 29754 pfarias@udd.cl pfarias@udd.cl
PERDOMO QUINON 39874 jperdomo@udd.cl  jperdomo@udd.cl
TORO COVARRUBI# 36437 ctoro01@udd.cl ctoro01@udd.cl
CISTERNA SIERRA, 28122 ccisterna@udd.cl ccistema@udd.cl
MORILLO RODRIGU 2860 jmorillo@udd.cl jmorillo@udd.cl
SALAZAR NILO, ALE 39875 asalazar@udd.cl asalazar@udd.cl

10:04
A G ESP
@ ) 7 18-05-2021 E3



PASO 7:

Ahora podras trabajar en tu archivo el cual se encuentra
tabulado en columnas.



PASO 7

M Recibidos - canvas@udd.cl - Cor X ’ & 01 PLATAFORMAS DIGITALES- & X roster 18-05-2021 - Hojas de céle X + © - X
& @ docs.google.com/spreadsheets/d/1UMw3xd2Vgl csRvQKCe106QSwQ0OnBwsg06Bh1LqCCGWw/edit#gid=185859572 w » e :
E roster 18-05-2021 ¥ © ~ B e
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda  Ultima modificacién hace unos segundos
~ o~ | T 100% v € % .0 .00 123v  Arial v 10 'BI%L ¢ H Ev i+~ o B W] Y~ 3~ A B
Al v Nombre del estudiante
A B € D E F G H J K L
1 |Nombre del estu.] Identificacion del Identificacion de . Comreo electrénic Nombre de seccidn
2 |GUEVARA BED( 36438 afguevara@udd.c afguevara@udd.cl
3 ESQUIVEL RWE 34350 pesquivel@udd.c pesquivel@udd.cl O
4 TAPIA ALLENDE 39804 antoniotapia@ud antoniotapia@udd.cl
5 BULLER DIAZ, N 36439 mbuller@udd.cl mbuller@udd.cl
& | CANVAS 35600 canvas@udd.cl canvas@udd.cl
7 |BAEZ, EMERSC 28123 ebaez@udd.cl ebaez@udd.cl
8 | RODRIGUEZ CA 36440 farodriguez@udd farodriguez@udd.cl
9 | VALDERRAMA L[ 36441 jvalderrama@udd jvalderrama@udd.cl
10 Guevara, Ronal 34853 rguevara@udd.cl rguevara@udd.cl
11| FARIAS RODRIC 29754 pfarias@udd.cl pfarias@udd.cl
12 | PERDOMO QUIR 39874 jperdomo@udd.c jperdomo@udd.cl
12 TORO COVARRL 36437 ctoro01@udd.cl ctoro01@udd.cl
14 CISTERNA SIER 28122 ccistema@udd.c ccistema@udd.cl
15 MORILLO RODR 2860 jmorillo@udd.cl jmorillo@udd.cl
16 SALAZAR NILO, 39875 asalazar@udd.cl asalazar@udd.cl
17
18 -
19
+ = roster 18-05-2021 ~ Explorar

@/\t@rﬂxﬁEsp 53

1
18-05-2021



PASO 8:

Si deseas descargar el archivo como una hoja de calculo de
Excel, haz clic en el menu Archivo, selecciona Descargar y a
continuacion Microsoft Excel (.xIsx).



PASO 8

M Recibidos - canvas@udd.cl - Cor X ‘ & Miunidad - Google Drive X roster 18-05-2021 - Hojas de calc X - O = X
C @ docs.google.com/spreadsheets/d/1kUdmjcW3RI7VdgRI8jeShgQ7JEGIFOBCyd3uMs20Vk4/edit#gid=1102270117 W B
un Menu ManageEngine Serv... E udd.cl - Calendar-... um Cursos Universidad... um Personas: Universid... & AYUDA CANVAS-G.. @ Médulo Docente » Otros favoritos Lista de lectura

=T A L - K
Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda  Ultima modificacién hace unos s...
LR Compartir v Arial v 10 ~v B 7 %A ¢ H S~ i~V o B Y~ 2~ A B
Al
Nuevo L3 D E F G H K L
1 @ Abrir Ctrl+0 Jreo electronic Nombre de seccion
2 AL alazar@udd.cl Aula Virtual 1165
5 AN Importar Juevara@udd.c Aula Virtual 1165 ]
4 \Y/: Hacer una Copia adllla@uddcl Aula Virtual 1165
5 'Ro uevara@udd.cl Aula Virtual 1165
6 ER w raez@udd.cl  Aula Virtual 1165
Correo electrénico > .
7| . i
5 A’{ Descargar b] Microsoft Excel {_xIsx)
g9 Ml . . -
o Activar acceso sin conexién STmaTe Dpenbocument [.0as)
11 1JC Historial de versiones > Documento PDF {.pdf)
12 CA
Pagina web {html, comprimida
13 [JC Cambiar nombre g ( P )
14 |4C Valores separados por comas {.csy, hoja actual
= en B Mover p P (-csv, hoj )
16 & fFadivsccesoditectombrive Valores separados por tabuladores {.tsv, hoja actual)
17 =
10 B Movera la papelera
>

Explorar
Publicar en la Weh

@ ~®m b 7 Esp 0 =)

08-10-2021
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