


¿CÓMO ABRIR UN ARCHIVO EN FORMATO CSV DESDE 
UNA HOJA DE CÁLCULO DE GOOGLE?



PASO 1:

Ingresa a tu cuenta de Google Drive con tu correo institucional.



PASO 1



PASO 2:

Haz clic en el botón + Nuevo.



PASO 2



PASO 3:

Selecciona la opción Subir archivo.



PASO 3



PASO 4:

Selecciona en tu computador el archivo en formato CSV que 
deseas abrir, a continuación haz clic en el botón Abrir.



PASO 4



PASO 5:

Una vez finalizada la carga, haz doble clic en el nombre del 
archivo para abrirlo.



PASO 5



PASO 6:

Se mostrará una vista previa del archivo; para editarlo, haz clic 
en Abrir con y selecciona de la lista la opción Hojas de cálculo de 
Google.



PASO 6



PASO 7:

Ahora podrás trabajar en tu archivo el cual se encuentra 
tabulado en columnas.



PASO 7



PASO 8:

Si deseas descargar el archivo como una hoja de cálculo de 
Excel, haz clic en el menú Archivo, selecciona Descargar y a 
continuación Microsoft Excel (.xlsx).



PASO 8
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