


¿CÓMO COMPARTIR UNA CONFERENCIA GRABADA 
EN ZOOM USANDO GOOGLE DRIVE?



PASO 1:

Antes de compartir, recuerda grabar la conferencia, haciendo clic en 
Grabar.



PASO 1



PASO 2:

Selecciona Grabar en esta computadora.



PASO 2



PASO 3:

Al finalizar la conferencia, se abrirá una ventana que te 
permitirá elegir dónde deseas guardar la grabación. 
Selecciona la carpeta y haz clic en Aceptar.



PASO 3



PASO 4:

Se abrirá la carpeta donde se encuentra la grabación. Verás tres 
archivos: uno de audio, otro de imagen y el que integra audio y video, 
llamado zoom_0.



PASO 4



PASO 5:

Ahora, deberás ingresar a la cuenta de Google Drive, asociada a tu 
correo UDD. 



PASO 5



PASO 6:

Te recomendamos crear una carpeta con el nombre de tu curso.



PASO 6



PASO 7:

Haz clic con el botón derecho y selecciona la opción Subir  archivos.



PASO 7



PASO 8:

Busca la grabación de Zoom guardada en tu computador y haz clic en 
Abrir. Recuerda que el archivo llamado zoom_0 integra audio y video.



PASO 8



PASO 9:

Para renombrar el archivo, haz clic con el botón derecho sobre este y 
selecciona Cambiar nombre. 



PASO 9



PASO 10:

El nombre del archivo debe ser el de la clase y contener la fecha en 
que fue dictada. 



PASO 10



PASO 11:

Cuando termines de modificar el nombre, presiona el botón Aceptar.



PASO 11



Ahora te mostraremos cómo compartir desde el curso en Canvas el 

archivo con la grabación que previamente has subido a Google Drive.



PASO 12:

Dirigirte a la sección de módulos del curso y agrega un nuevo ítem al 

módulo haciendo clic en el símbolo de +.



PASO 12



PASO 13:

En Agregar elige de la lista Herramienta Externa. 



PASO 13



PASO 14:

En el listado de aplicaciones más abajo selecciona Google Drive, 

seguido de Agregar item.



PASO 14



PASO 15:

En caso de ser la primera vez utilizando esta integración te pedirá 

Autorizar.



PASO 15



PASO 16:

Se abrirá una nueva pestaña en donde debes seleccionar tu cuenta de 

correo institucional.



PASO 16



PASO 17:

A continuación, haz clic en Permitir. 



PASO 17



PASO 18:

Ahora tendrás acceso al contenido de tu cuenta de Google Drive.



PASO 18



PASO 19:

Ahora debes seleccionar el archivo de la clase grabada seguido del 

botón Enviar.



PASO 19



PASO 20:

Edita el nombre y marca la casilla Cargar en una pestaña nueva, por 

último, haz clic en Agregar item.



PASO 20



PASO 21:

La clase se agregará al final del módulo. Sin embargo, podrás 
arrastrarla al lugar que prefieras.



PASO 21



PASO 22:

Recuerda publicar la clase para que los estudiantes la puedan ver.



PASO 22



https://auladigital.udd.cl/

