


¿CÓMO DESCARGAR LOS REPORTES DE NUEVAS 
ANALÍTICAS?



PASO 1:

En la Página de inicio de tu curso, haz clic en la opción Nuevas analíticas, 
ubicada en el panel de la derecha.



PASO 1



PASO 2:

Luego, haz clic en la pestaña Reportes. 



PASO 2



A continuación, se muestran los tipos de reportes que podrás descargar.





PASO 3:

En los reportes relacionados con tareas (faltantes, atrasadas y justificadas) 
podrás crear filtros antes de ejecutarlos. Para iniciar el proceso, haz clic en 
Ejecutar el reporte.



PASO 3



PASO 4:

Haz clic en + filtro.



PASO 4



PASO 5:

Activa el/los filtro(s) correspondiente(s) según tus necesidades.



PASO 5



PASO 6:

Si deseas eliminar un filtro, haz clic en el icono de la papelera.



PASO 6



PASO 7:

Para descargar el reporte en formato CSV, haz clic en el botón Ejecutar el 
reporte.



PASO 7 



PASO 8:

Para descargar la lista de estudiantes del curso, debes hacer clic en Ejecutar 
el reporte. 



PASO 8



PASO 9:

Para descargar el listado de alumnos en formato CSV, haz clic en el botón 
Ejecutar el reporte.



PASO 9



PASO 10:

Para descargar el reporte de Actividades del curso, haz clic en Ejecutar el 
reporte. Ten en cuenta que podrás utilizar filtros antes de generarlo. 



PASO 10



PASO 11:

Haz clic en + filtro.



PASO 11



PASO 12:

Activa el/los filtro(s) correspondiente(s) según tus necesidades.



PASO 12



PASO 13:

Si deseas eliminar un filtro, haz clic en el icono de la papelera.



PASO 13 



PASO 14:

Para descargar el reporte en formato CSV, haz clic en el botón Ejecutar el 
reporte.



PASO 14 
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