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¢COMO PRECARGAR VOTACIONES EN ZOOM?



PASO 1:

Ingresa a tu curso en Canvas y haz clic en el menu de Zoom, a
continuacion, haz clic en el nombre de la sesion para precargar la
votacion.
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PASO 2:

En la parte inferior encontraras la opcion Poll o Votaciones.
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PASO 3:

Haz clic en Descarga la plantilla o Download a CSV Template.
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Ahora, te mostraremos como editar la plantilla para agregar las preguntas
de tu votacion utilizando Google Drive.



PASO 4:

Ingresa a tu cuenta de Google Drive con tu correo institucional.
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PASO 5:

Haz clic en el botdn + Nuevo.
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PASO 6:

Selecciona la opcidon Subir archivo.



PASO 6
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PASO 7:

Selecciona en tu computador el archivo en formato CSV que
deseas abrir y haz clic en el botdén Abrir.
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PASO 8:

Una vez finalizada la carga, haz doble clic en el nombre del
archivo para abrirlo.
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PASO 9:

Podras ver una vista previa del archivo. Si deseas editarlo, haz
clic en Abrir con y selecciona de la lista la opcion Hojas de

calculo de Google.
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PASO 10:

Ahora podras trabajar en tu archivo, el que se encuentra
tabulado en columnas.
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PASO 11:

Asigna un nombre al archivo de la plantilla que estas editando.



PASO 11
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PASO 12:

En la primera celda de la columna Title asigna un titulo a tu votacion.
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PASO 13:

En la columna Questions Name escribe las preguntas como se ilustra a
continuacion.
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PASO 14.

En la columna Questions Type define el tipo de pregunta (seleccidn
multiple o simple) que quieres crear, escribiendo multiple o single como se
ilustra a continuacion.
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PASO 15:

En la columna Answers escribe las alternativas de cada pregunta como se
muestra a continuacion.
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Ahora que ya cuentas con todas las preguntas creadas en la plantilla para la
votacion, descarga el archivo en formato CSV.



PASO 16:

Haz clic en Archivo, selecciona la opcidon Descargar y luego elige la opcidn
Valores separados por comas (csv. hoja actual) para descargar el archivo.



PASO 16
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Ahora te mostraremos como cargar la plantilla con las preguntas de la
votacion. Para esto, debes regresar a Canvas y seleccionar la sesidn en
la que deseas incorporar la votacion.



PASO 17:

Al editar la reunidn, en el apartado de Poll o Votaciones, haz clic en el
boton Import CSV.
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PASO 18:

Selecciona el archivo que descargaste desde Google Drive, con las
preguntas para la votacion, y haz clic en Abrir.
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PASO 19:

Ahora ya cuentas con la votacion precargada para tu reunion de Zoom.
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PASO 20:

Comienza la reunion desde el boton Iniciar.
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PASO 21:

Para activar la votacion, haz clic en el icono Votaciones(1), verifica que las
preguntas y alternativas se muestren de forma correcta.

Haz clic en boton Iniciar votacion(2) cuando estés listo para iniciarla.



PASO 21
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