


¿CÓMO COMPARTIR UNA CLASE GRABADA EN LA 
NUBE DE ZOOM?



PASO 1:

Asegúrate de planificar tu reunión desde la integración Zoom con 
Canvas. En las opciones de la reunión, marca Grabe la reunión 
automáticamente, seguido de En la nube.



PASO 1



PASO 2:

Al finalizar la clase, se generará un archivo con la grabación en la 
nube, el que podrás encontrar en la integración de Zoom con Canvas, 
en la pestaña Grabaciones en la nube. 

Esta grabación estará disponible solo por 30 días en la nube de Zoom.



PASO 2



Durante la noche, el sistema generará automáticamente una copia de 

la grabación en Google Drive, que será compartida con el profesor 

(host en Zoom). Una vez disponible la grabación, se enviará un mail 

al profesor con el link a la carpeta compartida.

Finalmente, el profesor debe hacer una copia del archivo en su 

unidad de Google Drive, de manera que pueda compartirla con los 

estudiantes de su curso en Canvas.

Para asegurarnos de que la grabación esté disponible en el curso 

durante todo el semestre, es necesario llevar a cabo los siguientes 

pasos:



PASO 3:

Ubica el correo que contiene el enlace a la grabación de la clase.



PASO 3



PASO 4:

Ahora, debes hacer una copia del archivo en tu unidad. Para ello, haz 
clic derecho sobre el archivo, seguido de Hacer una copia. 



PASO 4



PASO 5:

Al crearse la copia, se genera una notificación. Te recomendamos 
marcar la opción Mostrar ubicación del archivo.



PASO 5



PASO 6:

La opción anterior te llevará a la copia del archivo que se encuentra 
en tu unidad de Google Drive. Te recomendamos cambiar su nombre 
para identificarlo de manera más fácil. Para esto, haz clic derecho 
sobre el archivo y selecciona la opción Cambiar nombre.



PASO 6



PASO 6



Ahora, te mostraremos cómo compartir el archivo en uno de los 

módulos del curso en Canvas.



PASO 7:

Dirígete a la sección de módulos del curso y agrega un nuevo ítem, 
haciendo clic en el símbolo de +.



PASO 7



PASO 8:

En la lista de Agregar, elige Herramienta Externa. 



PASO 8



PASO 9:

En el listado de aplicaciones, selecciona Google Drive, seguido de 
Agregar ítem.



PASO 9



PASO 10:

En caso de ser la primera vez que utilizas esta integración, el sistema 
te pedirá una autorización.



PASO 10



PASO 11:

Una vez dada la autorización, se abrirá una nueva pestaña en donde 
debes seleccionar tu cuenta de correo institucional.



PASO 11



PASO 12:

A continuación, haz clic en Permitir. 



PASO 12



PASO 13:

A partir de ahora, tendrás acceso al contenido de tu cuenta de Google 
Drive desde Canvas.



PASO 13



PASO 14:

Para compartirlo en Canvas, debes seleccionar el archivo de la clase 
grabada, seguido del botón Enviar.



PASO 14



PASO 15:

Asigna un título a la clase y marca la casilla Cargar en una pestaña 
nueva. Por último, haz clic en Agregar ítem.



PASO 15



PASO 16:

La clase se agregará al final del módulo. Sin embargo, podrás 
arrastrarla y reubicarla donde prefieras.



PASO 16



PASO 17:

Recuerda asegurarte de que el módulo y el enlace a la clase se 
encuentren publicados, para que los estudiantes los puedan ver.



PASO 17



https://auladigital.udd.cl/

