


¿CÓMO CREAR UNA ACTIVIDAD COLABORATIVA EN 
CANVAS A PARTIR DE UN DOCUMENTO DE OFFICE 365?



PASO 1:

En el menú del curso haz clic en la opción Colaboraciones.
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PASO 2:

Para crear la actividad haz clic en + Colaboración. A continuación, 
selecciona Office 365. 
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PASO 3:

Podrás crear un nuevo archivo para ser editado de forma 
colaborativa. Selecciona de la lista el tipo de documento Word, 
Excel o PowerPoint. A continuación, asigna el Nombre  del 
documento y la Descripción.



PASO 3



PASO 4:

Para Agregar Colaboradores  haz clic en el nombre de las Personas o  
Grupos que podrán editar el archivo colaborativo. Recuerda hacer 
clic en Guardar para conservar los cambios.
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PASO 5:

Podrás ver el listado de colaboraciones del curso, editarlas o eliminarlas 
de ser necesario. Haz clic en el nombre de la colaboración para abrir el 
archivo asociado.
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PASO 6:

El documento se creará en blanco, te recomendamos darle formato e 
incluir al inicio las indicaciones para tus estudiantes. Haz clic en Editar 
documento, seguido de Editar para comenzar.



PASO 6



https://auladigital.udd.cl/

