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¢COMO CREAR UNA ACTIVIDAD COLABORATIVA EN
CANVAS A PARTIR DE UN DOCUMENTO DE OFFICE 365?



PASO 1:

En el menu del curso haz clic en la opcidn Colaboraciones.
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PASO 2:

Para crear la actividad haz clic en + Colaboracion. A continuacion,
selecciona Office 365.
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PASO 3:

Podras crear un nuevo archivo para ser editado de forma
colaborativa. Selecciona de la lista el tipo de documento Word,
Excel o PowerPoint. A continuacidn, asigna el Nombre del

documento y la Descripcidn.
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Tipo

Nombre del documento

Excel MANAL - CONSTRUYENDO MARCO TEORICO.
PowerPoint

Descripcion

Personas Grupos
PALS

b 4 CANVAS

ar

@ DI VENTURA CAMACARO, S...
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servaciones de la clase tedrica en el recuerda del archivo
colaborativo. Utiliza hasta 150 palabras.

Agregar Colaboradores

Eija desde el panel de |z izquierda para colaborar con personas y
grupos.



PASO 4:

Para Agregar Colaboradores haz clic en el nombre de las Personas o
Grupos que podran editar el archivo colaborativo. Recuerda hacer
clic en Guardar para conservar los cambios.
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PASO 5:

Podras ver el listado de colaboraciones del curso, editarlas o eliminarlas
de ser necesario. Haz clic en el nombre de la colaboracion para abrir el

archivo asociado.



um — TIC1-2618 > Colaboraciones

@ Pagina de Inicio

Cuenta X )
Anuncios

Modulos

Tablero
Edpuzzle

Cursos Colaboraciones
larea

Calificaciones
Rubricas
BigBlueButton

Competencias

n
QZS.

¢

@&

ACTIVIDAD SEMANAL - CONSTRUYENDO MARCO TEORICO.

Agrega tus observaciones de la clase tedrica en el recuerda del archivo colaborativo. Utiliza hasta 150 palabras.

CID USER 03, may 23, 13:14

+ Colaboracion

COLABORACION
Instrucciones...

CID USER 03, may 23, 12:46

EXCEL COLABORATIVO.
INSTRUCCIONES...
CID USER 03, may 23, 12:49



PASO 6:

El documento se creara en blanco, te recomendamos darle formato e
incluir al inicio las indicaciones para tus estudiantes. Haz clic en Editar
documento, seguido de Editar para comenzar.
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m Editar
Aplica cambios rapidos aqui mismo mediante Word.

m Abrir en la aplicacion de escritorio
Use toda la funcionalidad de Microsoft Word.
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