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¢COMO CREAR UNA TAREA UTILIZANDO DOCUMENTOS
DE ONEDRIVE?



A partir de un documento en OneDrive (Word, Excel o PowerPoint)
podras crear una Tarea en Canvas que permite generar una copia

automatica del archivo para cada uno de los alumnos que realizan
la actividad.



PASO 1:

Ingresa a tu curso en Canvas. A continuacion, haz clic en Tareas.
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PASO 2:

Haz clic en el botdon + Tarea para crear una nueva Tarea.
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PASO 3:

Completa todos los items correspondientes a la creacion de una
Tarea. En Tipo de entrega, debes seleccionar de la lista la opcion
Herramienta Externa. A continuacion, haz clic en Encontrar.

Te recomendamos seleccionar la opcidon Cargar esta herramienta
en una pestana nueva.
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PASO 4:

Elige de la lista la opcion Office 365 Cloud Assighnment.



Configurar herramienta externa

OO Seleccione una herramienta de la siguiente lista o ingrese la
URL de una herramienta externa que esté configurada con
Basic LTI para agregar un vinculo entre esa herramienta y este
maédulo.
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Office 365 Cloud Assignment Q
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PASO 5:

Ahora debes buscar el archivo en tu unidad de OneDrive y seleccionarlo.
A continuacion, haz clic en Adjuntar archivo.



Recurso de vinculo de una herramienta externa

& OneDrive

Nombre

Canvas
SEMESTRE 1
SEMESTRE 2

ACTIVIDAD SEMANA 1.docx

Modificado

3 days ago
3 days ago
3 days ago

3 days ago

Tamano del archivo

12.0KB

ACTIVIDAD SEMANA 2.docx

3 days ago

13.4KB

ACTVIDADES SEMANA 1.xlsx
PRESENTACION SEMANA 2.pptx

TEMA SEMANA 2

3 days ago

3 days ago

3 days ago

8.9KB

674.0KB

14.4KB




PASO 6:

Para continuar haz clic en el boton Seleccionar.



Configurar herramienta externa

<’/0 Seleccione una herramienta de la siguiente lista o ingrese la
URL de una herramienta externa que esté configurada con
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PASO 7:

Termina de completar las opciones de configuracion de tu tareay
recuerda hacer clic en Guardar y publicar.
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iListo! Ahora te mostraremos una vista del estudiante al
momento de realizar la tarea, donde se crea una copia del
archivo vinculado desde OneDrive.



PASO 8:

Al ingresar a la tarea se muestra una vista con las indicaciones
relacionadas con la actividad. El estudiante debe hacer clic en el boton
Cargar esta herramienta en una pestana nueva.
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Cuenta
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Tablero

Sandbax - Capacitaciones
Pagina de Inicio
Anuncios
Maédulos

Paginas

Tareas

Evaluaciones

Personas

Office 365

— TIC1-1165 > Tareas > ACTIVIDAD SEMANA 2.

ACTIVIDAD SEMANA 2.

Fecha de entrega No hay fecha de entrega Puntos 7 Entregando una herramienta externa
Disponible 22 de mayo en 0:00 - 22 de mayo en 23:59 23 horas y 59 minutos

INSTRUCCIONES.
Puntaje: 7

Asegurate de rellenar todos los item de la plantilla.

Es necesario cargar esta herramienta en una ventana nueva del navegador

Cargar ACTIVIDAD SEMANA 2. en una ventana nueva




PASO 9:

Se mostrara una copia del archivo, el estudiante debe hacer clic en
Editar documento. A continuacion, debe seleccionar la opcidn Editar.



ACTIVIDAD SEMANA 2-ad74ba-b0f606 v

& Modo de accesibilidad  [%) Lector inmersivo & Editar documento v | &1 Imprimir @ Compartir

Editar
Aplica cambios rapidos aqui mismo mediante Word.

Abrir en la aplicacién de escritorio

W Use toda la funcionalidad de Microsoft Word.

Estimados estudiantes,

En la semana 2 de nuestro curso, necesitamos recopilar informacion importante para
mantener una comunicacion efectiva y asegurar un seguimiento adecuado. Les pedimos que
por favor completen la siguiente tabla con sus datos personales basicos:

Pagina 1 de 1 100%  Proporcionar comentarios a Microsoft



PASO 10:

Al finalizar la edicion del documento, el estudiante debe hacer clic en
Enviar para completar la entrega de la tarea.



PASO 10

X Word ACTIVIDAD SEMANA 2-ad74ba-b0f606 - Guardado £ Buscar (Alt + Q)
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O Estimados estudiantes,

En la semana 2 de nuestro curso, necesitamos recopilar informacion importante para
mantener una comunicacion efectiva y asegurar un seguimiento adecuado. Les pedimos que
por favor completen la siguiente tabla con sus datos personales basicos:

Nombre Correo Electronico

| Constanza | Salas [ 19 | csalas@udd.cl

Paginal1de1 85 palabras espafol (alfab. internacional)  Sugerencias del editor: mostrando = —% + 100% [1 Ajustar  Proporcionar comentarios a Microsoft
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