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¢COMO DESCARGAR EL LIBRO DE
CALIFICACIONES DE CANVAS?



PASO 1:

Ingresa a tu curso en Canvas y haz clic en el menu
Calificaciones.
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PASO 2:

Desde el libro de calificaciones podras
descargar un archivo en formato .CSV con las
calificaciones de tus estudiantes.

Haz clic en el simbolo de engranaje y luego en
Exportar todo el libro de calificaciones.
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Listo, se descargara un archivo en formato .CSV en

tu computador.
Ahora te mostraremos como abrir el archivo

utilizando Excel.



PASO 3:

Ingresa a Microsoft Excel y abre una hoja en
blanco.
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PASO 4:

En el menu de Excel haz clic en Datos y luego
clic en Obtener datos.
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PASO 5:

Selecciona la opcion De un archivo luego De
texto/CSV.
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PASO 6:

Selecciona en tu computador el archivo en
formato .CSV que deseas abrir, a continuacion

haz clicen el boton Importar.
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PASO 7:

Una vez finalizado el proceso de importacion se
mostrara una vista previa de los datos, haz clic

en el Cargar.
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PASO 8:

Ahora podras trabajar en tu archivo el cual se
encuentra tabulado en columnas.
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PASO 9:

Ahora solo debes ir al menu Archivo, Guardar
como asignar un nombre para tu archivo y
asegurarte que el formato sea Libro de Excel
(*.xIsx) seguido de hacer clicen Guardar.
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