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Ingresa a tu curso en 
Canvas y haz clic en 
Microsoft Education. A 
continuación, haz clic 
en el botón Nueva 
reunión.

Paso 1



Ingresa el nombre de 
la sesión en el campo 
correspondiente.

Haz clic en Agregar 
clase completa para 
invitar a todos los 
estudiantes del curso a 
la reunión.

Paso 2

Atención:
Utiliza la opción Agregar clase completa
para invitar y notificar automáticamente 
a todos los participantes del curso sobre 
la sesión que se está agendando.



Define la fecha y el 
horario de la reunión.

Haz clic en Hacer 
periódico si deseas 
configurar la sesión 
como recurrente.

Paso 3



Opcionalmente podrás 
incluir una descripción
con los detalles de la 
reunión.

Por último, haz clic en 
Guardar para crear la 
sesión.

Paso 4



La sesión quedará 
agendada en el curso.

Para iniciarla, haz clic 
en Unirse.

Paso 5

Atención:
Los estudiantes podrán encontrar y unirse 
a todas las sesiones calendarizadas desde 
la opción del menú del curso Microsoft 
Education.
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